Na temelju Elanka 15, stavka 2. Zakona o javnoj nabavi ( (NN br, 120/16., 114/22, i 48/26.,

dalje u tekstu: Zakon) i élanka 20. Statuta URIHO - Ustanove #a profesionalnu rehabilitaciju i
zapodljavanje osoba s invaliditetom (proidéeni/potpuni tekst) od dana 16, 4. 2025., Upravno
vijece na 6. sjednici, odriano] dana 26, Kolovoza 2026., donosi

PRAYILNIK
0 JEDNOSTAVNOJ NABAVI ROBA, RADOVA I/IL1 USLUGA

1. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

(1) Ovim se Pravilnikom propisuju pravila, uvjeti i postupel pripreme, provedbe i ugovaranja
nabave robe 1 usluga te provedbe projekinih natjefaja procijenjene vrijednosti manje od
50.000,00 EUR odnosno radova procijenjene vrijednosti manje od 100.000,00 EUR {(dalje u
tekstu: postupak jednostavne nabave).

{2) Odredbe ovog Pravilnika primjenjuju se na postupke jednostavne nabave koje provodi
URIHO - Ustanova #a profesionalnu rehabilitaciju i zapodljavanje osoba s invaliditetom (dalje:
Ustanova) pulem Slufbe nabave Sektora komercijale Ustanove.

(3) Pojmovi u smislu ovog Pravilnika imaju sljedeéa nadenja:

1.

=,

Cijena je cijena ponude bez poreza na dodanu vrijednost (PDV-a), osim ako je izréito
propisano drugatije,

Elektroni¢ki oglasnik javne nabave (dalje: EOJN) sluZbeni je elektroniéki oglasnik
javne nabave u Republici Hrvatskoj, ukljuéujuéi modul jednostavne nabave putem
kojeg se, za postupke odredene ovim Pravilnikom, provede objava Poziva,
komunikacija, dostava, zaprimanje i otvaranje ponuda te objava odluka;

Gospodarski subjekt je fizicka ili pravna osoba, ukljuéujuéi pedruZnicu ili javno tijelo
ili zajednicu tih osoba ili tijela, ukljudujuéi i svako njihovo priviemeno udruZenje, koja
na tr#itu nudi izvodenje radova ili posla, isporuku robe ili pruZzanje usluga neovisno o
mjestu poslovnog nastana,

Kriteri] za odabir ponude je mjerilo za rangiranje valjanih ponuda 1 odabir
najpovoljnije penude, a moZe biti najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda,
Modul jednostavne nabave dio je EOJN RH putem kojeg se provode postupei
jednostavne nabave, ukljuéujuéi slanje zahtjeva za dostavu ponuda ifili javnu objavu
poFEva.

Naruéitelj je Ustanova,

Ugovor o nabavi i narudZbenica koja sadrii sve bitne sastojke wgovora su
dokumenti kojima se ugovaraju prava 1 obveze lzmedu NMNarufitelja 1 odabranog
ponuditelja u postupku jednostavne nabave,

Ponuditelj je gospodarski subjekt koji je dostavio ponudu,

Predmet nabave su robe, radovi ifili usluge koje nabavlja Naruéitelj, a koji mora biti
odreden sukladno élanku 9. ovog Pravilnika,



10. Prigovor je pravni lijek iz élanka 17. ovog Pravilnika kojim ponuditelj osporava odluku
o odabiru i o kojem odluéuje ravnateljica Ustanove,

11. Procijenjena vrijednost nabave je ukupna procijenjena vrijednost nabave bez PDV-a,
odredena sukladno Elanku 9. ovog Pravilnika,

12, Registar ugovora je evidencija izdanih narudZbenica i sklopljenih ugovora o nabavi u
postupcima jednostavne nabave sukladno Elanku 28, Zakona, koju vodi Sektor
komercijale Ustanove,

13. Sektor komercijale je ustrojstvena jedinica Ustanove u kojoj se obavljaju poslovi
nabave roba, radova i usluga,

14, Slufba nabave je ustrojstvena jedinica u Sektoru komercijale u okviru koje su prema
Pravilniku o wnitarnjem usirojstvu i sistemaiizaciji radnih miesta URIHO — Ustanove
za profesionalnu rehabilitaciju | zapofljavanje osoba 5 invaliditetom (dalje: Praviinik
o sistematizaciii Ustanove), ustrojena radna mjesta s opisom poslova 1 zaduZenjima za
izradu 1 provodenje Plana nabave, analiziranje tréidta te nabavu robe, radova 1 usluga i
drugi poslovi vezani uz izvrienje Plana nabave.

15. Zahtjev za nabavu jc standardizirani obrazac kojim nadlefna organizacijska jedinica
Ustanove inicira pokretanje postupka jednostavne nabave prema Sektoru komercijale
Ustanove, a koji sadri osnowvne podatke potrebne za provedbu postupka jednostavne
nabave.

16, Poziv na dostavu ponuda je dokument kojim Naruditelj poziva gospodarske subjekie
na dostavu ponude, a sadr?i najmanje podatke iz ¢lanka 11, stavka 2. ovog Pravilnika i
dostavlja se sukladno odredbama ovog Pravilnika.

{4) Na pitanja koja nisu posebno uredena ovim Pravilnikom, pojmovi, instituti i pravila iz
Zakona primjenjuju se na odgovarajuéi nadin i u opsegu primjerenom jednostavno] nabavi, uz
podtovanje nadela javne nabave i1 potrebe uéinkovite provedbe postupka.

(5) Pojmovi i izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a imaju rodno #nadenje, odnose se
jednako na mudki | Zenski rod.

1. PRAVILA POSTUPANJA
Clanak 2.

{1} Prilikom provedbe postupaka jednostavne nabave propisanih ovim Pravilnikom u odnosu
na sve pospodarske subjekte podtovat ée se nadelo slobode kretanja roba, naéelo slobode
puslovnog nastana i naéclo slobode pruZanja usluga te naéela koja iz loga proizlaze kao o su
natelo jednakosti trZifnog natjecanja, naéelo jednakog tretmana, naéelo zabrane disknminacije,
nacelo uzajamnog priznavanja, natelo razmjernosti i nadéelo transparentnosti.

{2) Jednostavna nabava ne smije biti osmisljena s namjerom da se odredenim gospodarskim
subjektima neopravdano daje prednost ili th se stavlja u nepovoljan poloZaj.

{3} Sektor komercijale Ustanove u obvezl je primjenjivati odredbe ovog Pravilnika na nadin
koji omoguéava uéinkovitu nabavu e ckonomigng i svrhovito trofenje sredstava Ustanove.

{4) Prilikom odredivanja predmeta nabave, Sektor komercijale i sve osobe koje sudjeluju u
postupku jednostavne nabave u obvezi su postupati pafnjom dobrog gospodarstvenika.



(5) Vrijednost nabave ne smije se dijeliti 5 namjerom izbjegavanja primjens Zakona ili
postupaka jednostavne nabave propisanih ovim Pravilnikom.,

(6} Jednostavna nabava za predmete nabave gija je procijenjena vrijednost jednaka ili veéa od
5.000,00 EUR bez PI3V-a, temelji se na Planu nabave Ustanove 1§ moZe se provesti samo ako je
predvidena Planom nabave,

Clanak 3.

(1) Sluzba nabave obvezna je provesti prethodnu analizu tr#idta za sve predmete nabave radi
kvalitetne pripreme nabave, kako bi se, Sto jasnije definirale tehnitke specifikacije, pravilno
odredile procijenjene vrijednosti samog predmeta nabave i sprijeilo poniftavanje postupaka
nabave zbog neprecizno ulvidenih Krilerija nabave, posebno vodedi ratuna o nafelima
propisanim Zakonom, ovim Pravilnikom i drugim mjerodavnim propisima 1 aktima Ustanove.

(2} Prethodna analiza trZifta provodi se v opsegu 1 na naéin primjeren predmetu nabave,
njegovaj slofenosti | procijenjeno vrijednostl, a mode se temeljiti na dostupnim 1 relevantnim
podacima o tritu, ukljeéujudi podatke gospodarskih subjekata, javno dostupne baze podataka,
cjenike, kataloge, informativne ponude {ukoliko je primjenjive), internetske izvore, pedatke o
prethedno  provedenim nabavama 1 druge relevantne izvore, vodedi rafuna o njihovo]
aktualnost, pouzdanosti | usporedivosti.

{3} lzvjeite o provedeno] prethodnoj analizi trifia sadr?i najmanje sljedede:

opis predmeta nabave: jasno definiran predmet nabave,

primijenjenu metodologiju analize tr¥ista sukladno uputama EQJN-a,

popis koristenih izvora (gospodarskih subjekata, baza podataka, cjenika i 1sl.),

safetu analizu prikupljenih podataka, slijedom koriftenih izvora, sa strukiurom

prikupljenih informacija o/od najmanje 3 (tn) gospodarska subjekta, osim u iznimnim

slutajevima propisanim v st. 4. €. 10, ovog Pravilnika,

e dostupne podatke o cijenama, ukljuujuéi, kada je to primjenjivo, raspon cljena:
minimalne, maksimalne, prosjeéne,

o zakljuéak uw kojem ¢e se definirali procijenjena vrijednosti nabave, tehnicke
specifikacije i drugi uvjeti nabave,

o ecventualna podjele na grupe i odabir odgovarajuéeg postupka nabave iz dijela V. ovog
Pravilnika.

{4) Procijenjena vrijednost nabave utvrduje se na temelju dostupnih, relevantnih i provierljivih
poedataka prikupljenih analizom trfi%ta, uz primjernu paZnje dobrog gospodarstvenika i u skladu
5 odredbama Zakona i ovog Pravilnika.

{5) Prethodnu analizu trZista provode ovlastene radnice Sluzbe nabave, u skladu s poslovima i
odgovornostima ulvrdenim Pravilnikom o sistematizaciji Ustanove te drugim aktima Ustanove.

{6) levjesée o provedenoj prethodno) analizi rZifta pregledava i potvrduje voditeljica Slufbe
nabave. Potpisom izviedéa vodileljica SluZbe nabave potvrduje da je analiza trfifta provedena
u skladu sa Xakonom i ovim Pravilnikom, na temelju dostupnih 1 relevaninih podataka, te da
izvjeste sadr?i podatke i obrazloZenja potrebna za daljnju pripremu i provedbu nabave.

{7) Prethodna analiza (r#ifta i pripadajude izvjedfe sastavni su dio spisa predmeta nabave.



Clanak 4.

(1) Ma temelju zakljuka prethodne analize tr¥ista uskladuju se podaci iz zahtjeva za nabavu te
s¢ konatno odreduje procijenjena vrjednost nabave, tehnifke specifikacije i drugi uvjeti nabave
potrebni za pripremu poziva na dostavu ponuda.

{2) Nakon potvrde izvjesta o provedeno] prethodnoj analizi tr#iSta i konaénog odredivanja
podataka iz stavka 1. ovog Elanka, poziv na dostavu ponuda upuéuje se gospodarskim
subjektima odnosno javno objavijuje putem Modula jednostavne nabave, sukladno ovom
Pravilniku.

Clanak 5.

U provedbi postupaka jednostavoe nabave primjenjuju se i drugi zakoni, podzakonski propisi
te akti Maruéitelja.

Clanak 6.

(1) Komunikacija i druga razmjena informacija izmedu organizacijskih jedinica Ustanove
obavlja se clektronitkom podtom, a izmedu Narugitelja i gospodarskih subjekata putem EOJN
RH i elektronitkom pogtom.

{2} lenimno, kada primjena elektroni¢ke komunikacije nije moguéa, komunikacija se mode
obaviti sredstvima komunikacije koja nisu elektronicka.

{3} U postupku jednostavne nabave procijenjenc vrijednosti jednake ili veée od 5,000,00 EUR,
koji se provodi putem Modula jednostavne nabave, komunikacija 1 razmjena podataka odvija
se putem tog modula, osim u dijelu u kojem se pojedini dokumenti ili predmeti ne mogu
dostaviti elektronidki.

Clanak 7.

(1) Narugitelj ¢e poduzeti sve prikladne mjere da uéinkovito prepoena, sprijeéi i ukloni sukobe
interesa u vezi 5 postupkom jednostavne nabave, a kakoe bi se izbjeglo narudavanje jednakosti
tr#ifnog natjecanja i osiguralo jednako postupanje prema svim gospodarskim subjektima.

(2} Na prepoenavanje, sprjetavanje i uklanjanje sukoba interesa primjenjuju se odredbe £lanaka
76. — 83. Lakona.

I POKRETANJE POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAYE
Clanak 8.

{1} Postupak jednostavie nabave pokrede se podnosenjem zahfjeva za nabavu organizacijske
jedinice Ustanove SluZbi nabave.

(2) Zahtjev »a nabavu Slufbi nabave organizacijske jedinice Ustanove dostavljaju
elektroniékim putem sa osnovnim podacima za pripremu i provedbu postupka jednostavne
nabave.

(3) Zahtjev za nabavu polpisuje trafitelj nabave, a odobrava ravnateljica Ustanove.



{4) Scktor komercijale priprema prijedlog odluke o provedbi postupka jednostavne nabave i
predlaZe Elanove struénog povjerenstva za pojedini postupak nabave.

(5) Postupke jednostavne nabave koji se provode putem Modula jednostavne nabave priprema
i provedi struno povjerenstvo koje se imenuje odlukom o provedbi postupka jednostavne
nabave, a sastoji se od najmanje dva élana od kojib najmanje jedan €lan struénog povjerenstva
mora imati vaZeéi certifikat iz podruéja javne nabave.

{6} Postupke jednostavne nabave koji se ne provede putem Meodula jednostavne nabave
pripremaju i provode oviaStene radnice SluZbe nabave,

1V. PREDMET I PROCLIEMJENA YVRIJEDNOST NABAVE
Clanak 9.

(1) Predmet nabave mora se opisati na jasan, nedvojben, potpun i neutralan naéin, koji
osigurava usporedivost ponuda u pogledu uvjeta 1 zahtjeva koji su postavljeni.

{2} Opis predmeta nabave ne smije pogedovali odredenom gospodarskom subjekiu te ne smije
upuéivali na odredenu marku ili izvor, ili odredeni proces s obiljejima proizvoda ili usluga
kaje pruZa odredeni gospodarski subjekt, ili na zastilne znakove, patente, tipove ili odredeno
podrijetlo ili proizvednju ake bi to imalo uéinak pogodovanja ili iskljufenja odredenih
gospodarskih subjekata ili odredenih proizvoda, osim ako je to opravdano predmetom nabave,
lznimno, predmetno upedivanje dopudteno je ako se predmet nabave ne moZe dovoljno
precizno | razumljive opisati, pri éemu takva uputa mora biti popradena izrazom wili
jednakovrijednos, u kojem sluéaju se u pozivu na dostavu ponuda navode kriteriji mjerodavni
za ogjenu jednakovrijednosti predmeta nabave.

{3) Predmet nabave se odreduje na nadin da predstavlja tehnicky, tehnolofky, oblikovnu,
funkecionalnu ili drugu objektivog odrediva gjelinu,

{4) Procijenjena vrijednost nabave konatno se odreduje na temelju provedene prethodne analize
tr#ista i mora biti odredena prije wpudivanja poziva na dostavu ponuda, odnosno javne objave
u Modulu jednostavne nabave. lzralunavanje procijenjene vrijednosti nabave temelji se na
ukupnom iznosu bez poreza na dodanu vrijednost (PDV-a), uklivtujuéi sve opeije | moguda
obnavljanja ugovora, to se izridito odreduje v pozivu na dostavu ponuda.

V. POSTUPAK NABAYE
Clanak 10.

{1} Postupke jednostavne nabave procijenjene vrijednosti nabave manje od 5.000,00 EUR
provodi Sluzba nabave prikupljanjem najmanje jedne (1) ponude. Ponuda &ja cijena prelazi
procijenjeny vrijednost nabave propisanu ovim stavkom odbit ée se kao neprihvatljiva.

(2} Postupci jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili vede od 5.000,00 EUR, a
manje ili jednake od 25.000,00 EUR za robu i usluge, odnosno manje ili jednake od 45.000,00
EUR #a radove provoede se putem Modula jednostavne nabave - slanjem poziva na dostavu
ponuda prema najmanje tri (3) gospodarska subjekia ifili javnom objavom. Postupak se provodi



prema zahtjevu za nabavu. Ponuda €ija cijena prelazi iznose najvedih procijenjenih vrijednosti
nabave propisanih ovim stavkom odbit e se kao neprihvatljiva, osim ako je postupak proveden
javnom objavom v Modulu jednostavne nabave.

{3} Postupei jednostavne nabave procijenjene vrijednost veée od 25.000,00 EUR, a manje od
50.000,00 EUR 2a robu i usluge odnosno vede od 45.000,00 EUR, a manje od 100.000,00 EUR
#a radove provode se putem javne objave u Modulu jednostavne nabave. Poslupak se provodi
prema zahtjeve za nabavu, Ponuda &ija je cijena jednaka ili veca od pragova jednostavne nabave
propisanih Zakonom odbit ée se kao neprihvatljiva.

(4) lmimno, SluZba nabave nije obvezna provesti postupak jednostavne nabave sukladno
staveima 2. 1 3. ovop élanka, veé se isti provedi, slanjem poziva na dostavu ponuda prema manje
od 3 (tri) gospodarska subjekta putem Modula jednostavne nabave, sukladno zahtjevu za
nabavu nadlefne organizacijske jedinice Ustanove:

a) ake nije podnesena nijedna ponuda ili nijedna valjana ponuda u prethodno provedenom
postupku jednostavre nabave, pod uvjetom da poelm ugoverm uvjeti nisu bilno emijenjeni ili

b} ako zbog objektivnih razloga predmet nabave mofe jzvrditi, isporuditi il profiti samo
odredeni gospodarski subjekt, 1 to:

1. ako je predmet nabave stvaranje ili stjecanje jedinstvenog umjetnickog djela ili umjetnicke
izvedbe ili

2. ako iz tehnitkih razloga predmet nabave moZe isporuéiti samo odredeni gospodarski subjekt
ili
3, ako je to nuno radi zadtite iskljuéivih prava, ukljudujuéi prava intelekiualnog viasnidtva,

¢) ili ako postoji iznimna Furnost werokovana dogadajima koje naruditel] nije mogao predvidjeti
niti na njih wijecati, ukljuujuéi sludajeve vide sile, dogadaje kojima se ugroZavaju Zvot i
wdravlje ljudi te kvarove ili ofteéenja postrojenja, uredaja i instalacija nu#nib za neprekinuto
obavljanje djclatnosti Ustanove.

(5) Za provedbu postupka prema stavku 4. ovoga €lanka procijenjene vrijednosti manje ili
jednake od 15.000,00 EUR potrebna je prethodna suglasnost ravnateljice Ustanove. Za
provedbu postupka prema stavku 4. ovopa Elanka procijenjene vrijednosti vede od 15.000,00
EUR potrebna je prethodna suglasnost Upravnog vijeda Ustanove.

(&) ¥a provedbu postupaka jednostavne nabave temeljem stavka 4. ovog Clanka, nadleina
organizacijska jedinica Ustanove u zahtjevu za nabavu navodi i obrazlaZe razloge za primjenu
iznimke, te kada je primjenjivo, prilafe odgovarajuce dokaze o njezinom postojanju. SluZba
nabave provjerava postojanje i obrazloZenost razloga za primjenu iznimke te, prema potrebi,
tra#i dopunu ili izmjenu obrazloZenja odnosno ukazuje na nedopuitenost primjene iznimke.
Razlozi #a primjenu iznimke, nakon provedene proviere, navode se i obrazlafu u objavi u
Modulu jednostavne nabave.

Clanak 11.
(1) Magin dostave ponude odreduje se u Pozivu na dostavu ponuda.

(2} Poziv na dostavu ponuda obvezno sadr?i: podatke o Naruditelju (naziv, sjediste, O1B, osoba
#a kontakt), evidencijski broj nabave, vrstu postupka, procijenjenu vrijednost nabave, opis,



koli¢inu i tehnifke specitikacije predmeta nabave, rok za dostavu ponude, mjesto i rok
izvrienia, trodkovnik 1 kriteri] za odabar,

{3) Poziv na dostave ponuda mode sadrZavati | druge podatke koji se odnose na osnove
iskljufenja, uvjete sposobnosti gospodarskog subjekia, jamstva 1 ostale navode (obilazak
lokacije, poscbni uvjeti izvrSenja, navode koji se odnose na zajednicu ponuditelja,
podugovaratelje 1 oslanjanje na sposobnost drugih subjekata, navod o primjeni trgovaékih
obiaja (uzanci), norme osiguranja kvalitete ili upravljanja okolifem i tsl.).

{4) U postupcima jednostavne nabave, poziv na dostavu ponuda Zalje se istodobno svim
pospodarskim subjektima.

Clanak 12.

(1) Rok za dostavu ponuda iznosi najmanje 5 dana od dana slanja odnosno objave poziva na
dostavu ponuda,

(2) U opravdanim sluéajevima (iznimna Furnost i dr.) moZe se odrediti 1 kraci rok za dostavu
ponuda zko je on objektivio dovoljan za dostave ponuda.

(3) Gospodarski subjekt moze zabtijevati dodaine informacije, objadnjenja ili izmjene u vezi s
pozivom na dostavu ponuda, najkasnije dva dana prije isteka roka za dostavu ponuda.

(4) Ustanova ¢e dodatne informacije 1 objasnjenja stavili na raspolaganje najkasnije jedan dan
prije isteka roka za dostavu ponuda, na isti nain kao i poziv na dostavu ponuda, bez navodenja
podataka o pednositelju zahtjeva za dodatnom informacijom ili objadnjenjem,

(5) U sluéaju bitne izmjene poziva na dostavu ponuda, Ustanova ée razmjerno produljiti rok za
dostavu ponuda.

Clanak 13.

(1} U postupcima jednostavne nabave koji se provode putem Modula jednostavne nabave
ponude se dostavijaju iskljutivo putem tog Modula. U postupcima koji sc ne provode putem
Madula nadin dostave ponude odreduje se pozivom na dostavu ponuda.

{2) Otvaranje ponuda nije javno.

(3) Ako se postupak jednostavne nabave provodi putem Modula jednostavne nabave, o
otvaranju ponuda sastavlja se zapisnik koji generira EOJN RH.

{4) Ponude zaprimljene nakon roka za dostavu ponuda nede se razmatrati.
Clanak 14.

(1) Ponude zaprimljene u roku za dostavu ponuda pregledavaju se i ocjenjuju na temelju uvjeta
i zahtjeva navedenih u pozivu na dostavu ponuda.

{2) Ponude se usporeduju i rangiraju prema kriteriju za odabir ponude koji je odreden v pozivu
na dostava ponuda.

{3) Ako je zaprimljeno vife ponuda ili je postupak proveden u Modulu jednostavne nabave, o
pregledu i ocjeni ponuda sastavlja se zapisnik.



{4) Fapisnik o pregledu i ocjeni ponuda sadr?i najmanje analiticki prikaz zaprimljenih ponuda
u odnosu na uvjele i zahijeve iz poziva na dostavu ponuda te rangiranje valjanih ponuda prema
utvrdenom kriteriju za odabir,

(5) Zapisnik potpisuju Elanice struénog povjerenstva, a ako se radi o postupku iz st. 6 &l 8,
zapisnik potpisuju radnice Sluibe nabave Koje su provele pregled | ocjenu ponuda te voditeljica
Sluzbe nabave 1 rukovoditeljica Sektora komercijale Ustanove.

Clanak 15.

{11 Na temelju rezultata pregleda i ogjene ponuda Narutitelj donosi odluku o odabiru ili odluku
o poniStenju postupka. Ako se postupak jednostavne nabave provodi putem Modula
jednostavne nabave EOJN RH, odluka se izraduje i objavljuje putem Modula.

(2) Odluka o odabira dostavlja se ponuditeljima elektroniékom postom ili putem Modula
jednostavne nabave.

{3) Ako je u postupku jednostavne nabave iz Elanka 10, stavka 1. ovog Pravilnika prikupljena
jedna ponuda koja je ujedno | odabrana, ne donosi se posebna odluka o odabiru, veé se
ponuditelju izdaje naredZbenica odnosno sklapa ugover o nabavi.

(4} Ako su dvije ili vife valjanih ponuda jednako rangirane prema knteriju za odabir ponude,
odabrat éc se ponuda koja je zaprimljena ranije.

(5) Odluka o odabiru sadr?i: podatke o naruéitelju, predmet nabave, procijenjenu vrijednost
nabave, naziv ponuditelja &ija je poneda odabrana, razlope odabira te, u postupcima
jednostavne nabave Eija je proctjenjena vrijednost veda od 15.000,00 EUR, uputu o pravu na
podnroienje prigovora,

() Odabranom ponudilelju fzdat ¢e se narudZbenica ili ée se s njim sklopiti ugovor o nabavi.

(7) U postupeima jednostavne nabave &ija je procijenjena vrijednost veca od 15.000,00 EUR,
ne moze se sklopiti ugovor o nabavi, odnosno izdati narud#benica do isteka roka za podnofenje
prigovora, osim ako je u postupku nabave zaprimljena samo jedna ponuda koja je ujedno i
odabrana,

(8} Ako prvoine odabrani ponuditelj odbije potpisati ugovor u ostavijenom roku ili ne dostavi
jamstvo za uredno ispunjenje ugovora {ako je bilo zatrafenc u pozivu za dostavu ponuda),
izvril ¢e se ponovno rangiranje ponuda ne wzimajuél u obzir ponudu prvotno odabranog
poenuditelja, a nakon éega se donosi nova odluka o odabir,

Clanak 16.
(1) Maruéitelj ¢e ponidtiti postupak jednostavne nabave ako:

1. postanu poenate okolnosti zbog kejib ne bi dodlo do pokretanja postupka jednostavne nabave,
da su bile poznate prije,

2, postanu poznate okolnosti zbog kojih bi doflo do sadrfaino bitno drugaéijeg poziva na
dostave ponuda, da su bile poznate prije,

3. nije pristigla nijedna ponuda,

4, nema nijednog sposobnog ponuditelja,



5. je cijena svih ponuda jednaka ili veéa od 50.000,00 EUR za robu i usluge odnosno
100.000,00 EUR za radove,

6. nakon iskljuéenja ponuditelja ili odbijanja ponuda ne preostane nijedna valjana ponuda,

7. je cijena najpovolinije ponude vedéa od procijenjene vrijednosti nabave, osim ako javni
naruéitelj ima ili éc imati osigurana sredstva te isto nije u suprotnosti s pravilima iz Elanka 10,
ovog Pravilnika,

8. ako je to potrebno radi zaStite javnog interesa,

{2) Odluka o ponidtenju postupka jednostavne nabave dostavlja se elektroniCkom podtom ih
putem Modula jednostavone nabave pospodarskim subjektima kojima je upuden poziv na
dostavu ponuda il javnom objavom.

{3) Odluka o poniStenju postupka jednostavne nabave sadrZi: podatke o naruditelju, predmet
nabave, procijenjenu vrijednost nabave 1 obrazloZeni razlog ponidtenja.

{4) Na odluku o poniStenju postupka jednostavne nabave nije depudten pngovor.

¥ PRIGOYOR
Clanak 17.

{1) U postupcima jednostavne nabave &ija je procijenjena vrijednost veda od 15.000,00 EUR,
ponuditelj koji je pretrpio ili bi mogao pretrpjeti Stetu zbog krfenja prava, ima pravo izjaviti
prigovor ravnateljici Ustanove i to v roku od 5 (pet) dana od dana objave odluke o odabiru,

(2) Podnodenje prigovora odgada izdavanje narudZbenice ili sklapanje ugovora.

Clanak 18,
(1) Prigovor se dostavlja iskljuéivo putem Modula jednostavne nabave.
(2} Prigovor mora sadrZavati najmanje:
1. podatke o podnositelju prigovors,
2. ornaku postupka jednostavne nabave (evidencijski broj nabave ili broj objave u EOJN RH),
3, odluku o odabiru na koju se prigovor odnosi,
4, kratko obrazloZenje €injenica i navoda na kojima se prigovor temelji.

(3} Ako prigovor sadr#i kakav nedostatak koji onemoguduje postupanje po prigovory, odnosno
ako je nerazumljiv ili nepotpun, Naruéitelj ée putem Modula jednostavne nabave pozvati
podnositelja prigovora da ga v roku od 3 (tri) dana od dana zaprimanja poziva ispravi uz
upororenje na pravne posljedice ako to u tome roku ne wéini,

Clanak 19,

{1} Prigovor struéno obraduju najmanje dvije osobe iz Scktora komercijale, a prema potrebi i
osobe iz drugih organizacijskih jedinica, koje za pojedini postupak poscbnom odlukom odredi



ravnateljica Ustanove. Najmanje jedna osoba zadufena za struénu obradu prigovora ne smije
hiti osoba koja je neposredno sudjelovala u pregledu i ocjeni ponuda u postupku na koji se
prigovor odnosi.

(2) Osobe iz stavka 1. ovog ¢lanka pregledavaju prigovor i dokumentaciju postupka te
ravnateljici Ustanove dostavljaju obrazloZeni prijedlog odluke o prigovor,

(3) U postupku odlu¢ivanja o prigovory ravnateljica Ustanove mozZe:

1. obustaviti postupak po izjavljenom prigovoru, ako ponuditelj koji je izjavio prigovor
odustane od prigovora,

2. odbaciti prigover koji je nedopusten, nepravodoban, izjavijen od neovlaitene osobe ili u
kojem nedostac nisu otklonjeni u 2 to odredenom roku, a nedostaci su takvi da se po prigovoru
ne mode postupiti,

3. odbiti prigovor kao neosnavan,

4. usvojiti prigovor te ponistit adluku o odabiru, nakon Sega Ge se provesti ponovhi postupak
pregleda i ocjene ponuda i donijeti nova odluka o odabiru.

(4) Odluka o prigovoru dostavlja s podnositelju prigovora putem Modula jednostavne nabave,
(5) Protiv odluke povodom prigovora zalba nije dopustena.

{(6) Podnositelju prigovora ne pripada pravo na naknadu trofkova temeljem izjavljenog
prigovors,

VIL PRACENJE IZVRSENJA 1 1ZVJESTAVANIE
Clanak 20.

(1) U postupeima jednostavie nabave koji se provode temeljem Clanka 10. ovog Praviinika
§luzha nabave odnosno Sektor komercijale Ustanove u obvezi je osigurati revizijski trag koji
se sastoji najmanje od: zahtjeva za nabavu, izviesta o provedenoj analizi triigta, poziva na
dostavu ponuda s dokazom o istodobnom slanju gospodarskim subjektima (ako je primjenjivo),
dostavljenih ponuda, zapisnika o pregledu i ogjeni ponuda, ako je primjenjivo, edluke o odabiry
5 dokazom slanja ponuditeljima, ako je primjenjivo, izdane narud#benice/sklopljenog ugovora
i svih njihovih dodataka.

(2) U postupcima jednostavoe nabave koji se provade u Modulu jednostavne nabave SluZba
nabave odnosno Scktor komercijale Ustanove revizijski trag osigurava isto na nadin opisan u
stavku 1. ovog Elanka.

(3) Cjelokupna dokumentacija Cuva se najmanje Setin godine od jzdavanja
narud#benice/sklapanja ugovora o nabavi.

(4) Organizacijska jedinica koja je podnijela zahtjey 2a nabavu i Sektor komercijale, svatko u
aleviru svojih nadlenosti, duini su pratiti uredno izvrienje narudZzbenice odnoesno ugovora o
nabavi do ispunjenja svih ugovomih obveza. Ako jo za pojedini predmet nabave odredena osoba
{odlukom ravnateljice il ugovorom o nabavi) zadufena za pratenje {zvtienja, ista jo dufna



pratiti realizaciju i pravodobno obavijestiti nadledne organizacijske jedinice o svim
odstupanjima, potrebama za zmjenom ili drugim okolnostima #naéajnim za izvrSenje.

(%) U sluéaju petrebe za izmjenom ili raskidom izdane narudZbenice/skloplienog ugovora,
Sluzba nabave odnosno Sektor komercijale u obvezi je pravovremeno izmijeniti/raskinuti
narudZbenicu ili sklopiti dedatak/raskinuti ugovor.

(6) Ma femjene narudZbenice/sklopljenog ugovora na odgovarajuél se nafin primjenjuju
odredbe Zakona o izmjeni ugovora o javno] nabavi za vrijeme njegova lrajania,

(7) Repistar izdanih  parudibenica’sklopljenih  ugovora, sukladno Elanku 28, Zakona
(procijenjena vrijednost predmeta nabave jednaka ili veéa od 5.000,00 EUR bez PDV-a), vodi
Sektor komercijale Ustanove,

VIIL ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 21.

{1} Svi postupei zapodéeti prije slupanja na snagy ovop Pravilnika, dovrsil e se po odredbama
Pravilnika o jednostavnoj nabavi roba, radova v/ili usluga od 22, 1. 2025,

{2) Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje va#iti Pravilnik o jednestavnoj nabavi
roba, radova 1/ili usluga od 22, 1. 2025,

Clanak 22.

(1) Ovaj Pravilnik bit ¢e objavljen na internetsko] stranici (www.uriho.br) i na oglasnim
plotama Ustanove, te u EOJN RH, a stupa na snagu 1. rujna 2026, godine.

U Zagrebu 4.6. 8. 202,
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